9. Danneggiamento o smarrimento
del materiale

E vietato sottolineare, annotare o alte-
rare in qualsiasi modo i volumi.

In caso di danneggiamento grave é
richiesta la sostituzione della copia
oppure puo essere prevista l'esclusio-
ne dal servizio di prestito.

In caso di smarrimento l'utente deve
fornire entro 30 giorni una copia iden-
tica a quella persa;

la mancata sostituzione comporta I’e-
sclusione definitiva dal prestito.
L’utente € tenuto a verificare lo stato
del materiale al momento del ritiro e a
segnalare eventuali danni preesistenti.

10. Fotocopie e stampe

E possibile effettuare fotocopie del
materiale disponibile nel rispetto della
normativa vigente sul diritto d’autore.
Il servizio & gestito tramite tessere
prepagate acquistabili in Segreteria.
Le stampe sono effettuabili presso la
stampante dell’aula studio, con costi
equivalenti alle fotocopie.

11. Postazioni informatiche

Le postazioni informatiche sono riser-
vate al personale dell’Ente tramite cre-
denziali istituzionali personali e agli
studenti dei Corsi di Laurea tramite
apposite credenziali.

Accesso—Orario
Lunedi - Mercoledi—Venerdi
8.30-12.30/13.30-16.30

Martedi—Giovedi

8.30-12.30/13.30-17
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REGOLAMENTO

La Biblioteca Scientifica dell’IRCCS Euge-
nio Medea - Associazione La Nostra Fami-
glia opera a supporto dell’attivita clinica,
di ricerca e di formazione continua del
personale dell’Ente, garantendo 'accesso
a risorse informative medico-scientifiche
aggiornate e di qualita.

L’accesso ai servizi della Biblioteca com-
porta I'accettazione integrale del presen-
te Regolamento.

1. Utenti

La Biblioteca distingue tra utenti interni e

utenti esterni.

. Utenti interni

Sono considerati utenti interni:

a) studenti, docenti e ricercatori dei
Corsi di Laurea attivi presso I'lstitu-
to;

b) personale impegnato nelle attivita
cliniche e/o di ricerca dell’IRCCS
Eugenio Medea e dei Centri de La
Nostra Famiglia;

C) studenti e docenti dei Corsi di For-
mazione Superiore promossi
dall’Ente.

Gli utenti interni accedono a tutti i servizi

bibliotecari secondo le modalita stabilite.

. Utenti esterni

Sono considerati utenti esterni insegnan-
ti, studenti o cittadini che, per motivi di
studio, ricerca o aggiornamento persona-
le, necessitano di consultare il patrimonio
della Biblioteca.

Gli utenti esterni possono accedere
esclusivamente alla consultazione in
sede delle risorse cartacee disponibili.
Non é consentito il prestito.

2. Accesso, orari e spazi
La Biblioteca é situata presso la sede centrale di
Bosisio Parini con i seguenti orari di apertura:

Lunedi - Mercoledi - Venerdi: 8.30-12.30 /
13.30-16.30
Martedi - Giovedi: 8.30-12.30 / 13.30-17.00

La Biblioteca dispone di 56 posti a sedere e di 3
postazioni informatiche connesse a Internet,
riservate agli utenti interni.

3. Postazioni informatiche
Le postazioni informatiche sono riservate:

. al personale dell’Ente tramite credenziali
istituzionali personali;
. agli studenti dei Corsi di Laurea tramite

apposite credenziali.
Non & consentito l'utilizzo delle postazioni per
posta elettronica personale.

4. Catalogo online

Il catalogo delle monografie é consultabile dalle
postazioni presenti in Biblioteca e tramite la re-
te intranet dell’Ente.

Le ricerche possono essere effettuate per auto-
re, titolo e soggetto, secondo la Classificazione
Decimale Dewey (132 edizione ridotta).

5. Iscrizione al prestito

Sono ammessi gratuitamente al prestito:

a. gli studenti iscritti ai Corsi di Laurea attivi
presso l’lstituto, previa esibizione del li-
bretto universitario;

b)  gli studenti dei Corsi di Formazione Supe-
riore;

C) tutti gli operatori che lavorano presso i
Centri dell’Ente.

Al termine del percorso formativo, gli studenti
possono mantenere l'accesso ai servizi come
utenti esterni.

6. Consultazione e prestito

Sono ammessi al prestito tutti i volumi
presenti in Biblioteca, ad eccezione di
quelli contrassegnati come Consultazio-
ne.

Sono esclusi dal prestito e consultabili
solo in sede: riviste italiane e straniere,
dizionari, tesi, dispense e CD-ROM.

L’utente é responsabile del materiale pre-
so in prestito, che non puo essere ceduto
ad altri senza preventiva comunicazione
al personale bibliotecario.

7. Modalita e durata del prestito

Il prestito & registrato dal personale della
Biblioteca su apposito Registro.

Numero massimo di volumi: 3 libri per
utente, 5 libri per i laureandi.

Durata del prestito: 30 giorni, rinnovabili
per ulteriori 15 giorni

| testi indicati nelle bibliografie d’esame
possono essere concessi per 15 giorni o
esclusi dal prestito.

E possibile prenotare i volumi momenta-
neamente non disponibili, segnalando la
richiesta al personale.

8. Ritardi nella restituzione

La Biblioteca effettua controlli periodici
sui prestiti scaduti.
In caso di ritardo vengono inviati due sol-
leciti, scritti o telefonici, a distanza di una
settimana; inoltre la Biblioteca puo so-
spendere o revocare il diritto al prestito
fino alla regolarizzazione della posizione.
Gli studenti prossimi alla discussione
della tesi sono tenuti a restituire tutti i
volumi prima della data della discussio-
ne.



